
关于做好2013届苏州研究生
毕业离校工作的通知
为保证我院2013届毕业生离校工作按计划、有秩序的进行，现将有关事项通知如下：
一、苏州校区离校手续
1．退宿
毕业生到研究生院（苏州）办公室领取退宿单至学生公寓B区物业办公室办理。
2．图书证注销
毕业生到独墅湖图书馆和学校图书馆还清全部所借图书及欠款。
3．饭卡注销
请自行到文星广场注销饭卡。
4．欢送2013届毕业生冷餐会
定于6月24日晚5：30开始，地点待定，参加人员研究生院（苏州）全体师生。能够参加的毕业生请在6月 14日前向研究生院（苏州）孙佳老师处报名。
5．毕业典礼及学位授予仪式
学校统一在思源活动中心举行，时间为7月6日上午，欲回西安参加的同学请在6月14日前向研究生院（苏州）孙佳老师处预报名。
苏州离校手续的最晚办理时间为7月15日。
二、本部校区离校手续
1．毕业生在办理离校手续前，首先登录“校内信息门户”（portal.xjtu.edu.cn），进入“离校状态查看”频道；或通过手机浏览器访问“移动数字校园”（m.xjtu.edu.cn）,进入“离校查询”，查询离校手续各个环节的办理状态，亮绿灯的为不需要办理的环节，亮红灯的则需要办理，并会被告知原因。毕业生可根据各个环节的提示信息，到相关部门办理手续。
6月20日～7月6日，毕业生通过登陆学校主页“校内信息门户”，在主页中“自助离校”频道，查询个人需要办理的各项离校手续，或访问“移动数字校园”（m.xjtu.edu.cn）查询离校状态。
其中，研究生毕业离校要办理的手续包括：导师或系-确认可以离校、学院党委/团工委-党团关系转移、财务处-学杂费、财务处-清还借款或贷款、公安处-办理户口迁移、网络中心-办理IP注销、图书馆-清还图书、图书馆-论文提交审核、学生处-国家助学贷款、各宿舍楼-办理宿舍退宿、学院-发放两证等11项。
2．毕业生在确认自己所有的离校手续均已办理完毕后，持“户口迁移证”到各书院、学院领取“毕业证”、“学位证”、“报到证”等，领取“报到证”时须在“毕业生就业信息名单”上签字。
3．毕业生到东、西校区保卫处领取“户口迁移证”的时间安排：毕业研究生为6月25日~28日，本科毕业生为7月6日～7日。
4．毕业生在校本部图书馆办理离校手续：（1）还清全部所借图书及欠款（上机费、逾期罚款等）；（2）如有办证押金，请带上押金条办理退款。
5．校园卡不收回，留作纪念，学生可自行消费完金额或在校园卡管理中心退费。校园卡的自动失效时间为7月15日。
6．公费医疗证的自动失效时间为7月15日。
7．报到证在6月24日后到所在学院领取。
8．毕业生党员转党、团组织关系的时间地点。（1）时间：6月26日～30日上午8：00～11：30，下午14：30～18：00；（2）地点：各学院、书院分党委（总支）、团工委。
9．毕业典礼时间：7月6日上午（具体时间、地点另行通知）。
各部门联系人及联系电话
	部  门
	联系人
	联系电话
	部  门
	联系人
	联系电话

	图书馆(东区)
	闫瑞萍
	82668104
	网络中心
	杜少英
	82668801

	图书馆(西区)
	史建荣
	82656639
	保卫处
	马　濛
	82665906

	财务处
	陈恒永
	82665411
	物业服务中心
	王德志
	82668871

	校团委
	张彦鹏
	82668265
	物业服务中心
公寓部
	贾亚新
	82668439

	组织部
	滕  晶
	82668243
	离校系统
	杨  帆
	82668827
转8005

	校医院
	高  路
	82667891
	
	
	


三、毕业生办理离校手续的流程
离校手续中的2－7项办理顺序不限。请毕业生在“自助离校”频道中查询，如有需要办理的项目直接到相关部门办理。
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



四、有关规定及注意事项
1．毕业生须严格执行就业计划，按规定时间到单位报到，超过报到期限被单位拒绝接收者，由本人承担责任。
2．凡办理出国出境留学的毕业生，户口及档案均转回生源所在地人事管理部门。
3．考取博士、进入博士后流动站的应届毕业研究生，凭录取通知书办理《户口迁移证》。
4．离校前因病不能坚持正常学习的毕业生可暂不就业，回家休养。一年以内病愈的可列入下一届毕业生就业计划；一年以后仍未病愈的，其户口、档案转回生源所在地区。毕业生报到一个月后生病不能坚持工作的，由单位按在职人员的有关规定处理。
5．关于毕业生改派问题。已签订用人单位并派遣的，其改派期限为两年；未签订用人单位派遣回各市（区）人事局（教育局）的，派遣期限可延至三年。每人只能改派一次。在全省高校集中派遣期间（6月15日—7月20日），改派手续一律暂停办理。往届毕业生改派在集中派遣工作结束后转入正常。应届毕业生改派工作从9月份开始办理。
6．毕业生报到及回家途中，要妥善保管好“户口迁移证”、“报到证”和“毕业证”等各种证件，以防丢失造成不必要的损失。毕业生到单位报到时，如遇到问题，应及时与所在学院联系，由学院根据具体情况协助学生妥善处理。
研究生院（苏州）
二〇一三年六月八日
第1项  学院、系、导师确认学生可以离校
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第8项 各宿舍楼：办理退宿手续





第9项 保卫处：领取“户口迁移证”





凭“户口迁移证”到各书院、学院领取“报到证”
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